
PEMERINTAH KOTA JAMBI 

BADAN KEPEGAWAIAN DAN PENGEMBANGAN 
SUMBER DAYA MANUSIA DAERAH 

Jalan Kapten A. Zaidi Saleh –Paal Lima Kota Baru Jambi 36128 
Telp.(0741) 5915933 fax.(0741) 5915934 

Email : bkd@jambikota.go.id 
 

            Jambi, 26 Maret 2025 
    

Nomor : 800.1.6.2 / 349 /BKPSDMD.V/2025  

Lampiran : -   

Hal : Persiapan Sidak online  

di Lingkungan Pemerintah Kota Jambi  

 

Kepada Yth, : 

Kepala Organisasi Perangkat Daerah 
 di Lingkungan Pemerintah Kota Jambi 
 di –  
  Jambi  

 
Dalam rangka meningkatkan layanan administrasi kepegawaian khususnya presensi 

kehadiran PNS maupun TKK di lingkungan Pemerintah Kota Jambi, serta persiapan pelaksanaan 

SIDAK kehadiran PNS/TKK secara online pada hari pertama masuk kerja pasca libur nasional dan 

cuti bersama Hari Raya Idul Fitri 1446 Hijriyah, dapat kami sampaikan beberapa hal sebagai 

berikut : 

1. Agar menginput jadwal Jam kerja tanggal 27 Maret 2025 sebelum melaksanakan cuti lebaran 

Idul Fitri 1446 hijriah, dengan menggunakan jadwal kerja sebelum bulan Ramadhan sesuai 

dengan Peraturan  Wali Kota Jambi nomor 23 Tahun 2021 Tentang Ketentuan Hari dan Jam 

Kerja di Lingkungan Pemerintah Kota Jambi   ; 

a. OPD yang 5 (lima) Hari Kerja  

- Senin sampai dengan Rabu  Pukul 07.15 WIB dan Pukul 16.15 WIB 

- Kamis Pukul 07.15 WIB dan Pukul 16.00 WIB 

- Jumat Pukul 07.15 WIB dan Pukul 11.00 WIB 

b. OPD yang 6 (enam) Hari Kerja  

- Senin sampai dengan Kamis  Pukul 07.15 WIB dan Pukul 14.15 WIB 

- Jumat Pukul 07.15 WIB dan Pukul 11.00 WIB 

- Sabtu Pukul 07.15 WIB dan Pukul 14.00 WIB 

2. Sidak online dilaksanakan pada tanggal 8 April 2025 yang di pimpin langsung oleh Bapak Wali 

Kota Jambi bertempat di Ruang COC Kantor Wali Kota Jambi. 

3. OPD memastikan mesin absensi (face id) menyala dan terhubung dengan koneksi internet; 

4. Bagi TKK wajib presensi menggunakan aplikasi SIAP KOJA sebagai bukti kehadiran secara 

online; 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:bkd@jambikota.go.id


5. Apabila terdapat kendala pada absensi silahkan menghubungi: 

- Absen Mesin (face id) : BKPSDMD 

- Absen Mobile (SIAP KOJA) : DISKOMINFO 

 
Demikian disampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terima kasih. 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 UU ITE No 11 Tahun 2008 Pasal 5 ayat 1 : 'Informasi Elektronik dan/atau Dokumen Elektronik 

dan/atauhasil cetaknya merupakan alat bukti hukum yang sah.' 
 Surat ini ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan BSrE 

 Surat ini dapat dibuktikan keasliannya dengan cara scan qrcode pada surat 

 

 
#TTE 

Ditandatangani secara elektronik 
oleh: 

Kepala Badan Kepegawaian dan 
Pengembangan Sumber Daya 
Manusia Daerah Kota Jambi 
LIANA ANDRIANI, S.T.P, ME 
Pembina Utama Muda 
NIP. 19701004 199803 2 005 
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